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TIOJIO}I(EHI,IE
o rropflAKe o6pa6orrcn n xpaHeHrrs [epcoHaJrbHbrx AaHHbrx

KJrrreHToB Accoqnaq[u rrHTeJrJreKTyaJrbno-TBoprrecKoro pa3Brrrrrfl JruqHocrr.r

Hacroxrqee,lloloxenne parpa6oraHo Ha ocHoBaur.rlr Koncrnryqun Poccnftcroft (De4epa\vv,
(De4epalrnoro 3aKoHa or 27 I,IIoJIf, 2006 JS152-O3 (O repcoHaJrbHbx AaHHbx)), upr,r3BaHo
o6ecneqztb rlpaBa u cno6o4y KJTTIeHToB Accoquaqulr r{HTeJrJreKTyalrbno-TBopqecKor o pagBLrrttfr
nHtrHocrr{ (aalee - AITITPD upu o6pa6orKe }rx nepcoHaJrbHbx AaHHbD(.

1. O6que nofloxceHns

1.1. IIepcoH&JIbHbre AarIHbIe KJILIeHToB - cBeAeHI,Ir o (farrar, co6rrrrarx z o6crosreJrbcrBrx xr.r3Hrr
KJII4OHToB' rIo3BoJUIIouue I4AeHTTl$zquponatr ero rt4qHocrr, ueo6xoALrMbre aAMr4Hr.rcrpaUuu ALITPII
(4alee - aAMuHllcrpaqur) 14 Kacarcquecr upe6brBalus. HecoBeprueHHoJrerHrlx Aerefi KJrr{eHToB B
AI4TPJI.
| .2. K [epcoHanbnhrM AaHHhrM rnueuron orHocrrcr:
- cBeAeHI'It' coAepxalquec . B AoKyN[eHTe' yAocroBeptrcqeM nl,IqHocrb;
- AOKWeHT O MeCTe rrpoxr.rBaHr,rr;
- KOHTaKTHUfi nOUep rene$ona, aApec gneKTpoHHOfi nOqrtr KJrr4eHTa.
1.3. B cJI) IarIX, KorAa aAMVHLIcrpaqr4r Mox(er rronrrlnr neo6xoAr.rMhre lepcoHiurbHbre AaHHBre
KJII'IeHTa TOJIbKO y TpeTbefo [rvfila, aAMLIHLICTpaqlrr AoJrxHa yBeAOMVrr O6 9TOM KJrlIeHTa 3apaHee If
IIoJryqnTb oT Hefo IIrIcbMeHHOe Coilracr4e.
1.4. AarrauHucrpalluf, o6sgaua coo6rqurr KJrr{eHTy o rleJrrx, cnoco6ax r{ rrcrotrg}rKax noJryqeHuf,
IlepcoHanbHbx AIUIHbIX' a TaKXe O XapaKTepe IOAJIOXaTTILIX [OnyqeHI{IO [epCOHtlIIbHbx AaHH5IX I,I
BO3MO)KHbX IIOCneACTBLttrX OTKa3a rur]reHTa Aarb nr.rcbMeHHoe cornac]re Ha I4X [OflrreHr,re.
1.5. flepconaJlbHble AaHHbIe KJTI,IeHTa tBr.slorcs rou$n4euqr,ranurofi un(fopnraqueft une uoryr 6rrrr
I{crIoJIb3oBaHbI aAMllHuwpaqueft r,rnu nro6rru r,IHbrM nLrrIoM B ;1l,rqgbxr1 rIeJUrx.
1.6' Irpu o[peAeneHur'r o6reua rl coAepxanr.r.f, rrepcoH{rnbHhD( raHHhrxKJrr4eHTa arnr4llrcrparlvt
pyKoBoAcrByercs Koncrraryquefi Pocczficrofi (De4epaqzu, Qe4epalrHhrMr,r 3aKoHitMr,r lr Hacrorrrlr4M
floroxeHreu.
2. Xpanenue, o6pa6orKa rr [epeAaqa [epcoHaJrbHbrx AaHHbrx KJrrreHTa.
2.1. O6pa6orKa rrepconuulbHblx AaHHrD(KJII,IeHTa ocyrqecrBnflercfl. Ars o6ecneqeu]rrr co6nrolenr.rs
3aKoHoB 14 I{Hbrx HopMar}rBnbx rlpaBoBbrx aKToB B rIeJUrx upe6rnauur HecoBepmeHHoJrerHero
pe6eura KnzeHTa s AZTPI, o6ecneueHu.fl ero nzqHoft 6esorracHocrr{, rroJrb3oBaH}rr JrbroraMr4,
rIpeAycMorpeHHbMI4 3aKoHoAareJIbcrBoM Poccuficrofi Oe4epaqurE u JroKrrJrbHbMH aKTaMr,r
aAMr.rHr.rcTpa\Hu.

2.2.llpayo Aocry[a K rrepcoHanbnbrM AaHHbrM KJrr{eHTa r{Meror:
- rper.rAeHr AZTPJI;
- OOO <Ilpo(p6zsnecKouctlJlrrlHr>, oKatblBarorqee AI4TPJI ycnyrr{ no 6yxrarrepcKoMy y.rery;
- aAMr.rHracrparop AZTPJI.
2.3. rlpesu[enr I aAMI'IHI'Icrparop Moxer [epeAaBarb [epcoHzlJrbH're AaHHhre KJrr{eHTa rperbr.rM
JII{IIaM' ToJIbKo ecJIrI 9To neo6xoAztvto B Ilenrx [peAyrrpex Aenus. yrpo3br xfl43Hr4 lr
3AopoBbt HecoBeplxeHHoJlerHefo pe6eura KJII4eHTa, B cnyqarx, ycranoBJreHHbx $e4epalrnrnnv
3aKOHaM.



2.4. ООО «Профбизнесконсалтинг», имеет право доступа к персональным данным клиента в 

случае, когда исполнение им обязанностей по договору на оказание услуг по ведению 

бухгалтерского учета по отношению к несовершеннолетнему ребенку клиента (предоставление 

льгот, установленных законодательством) зависит от знания персональных данных клиента. 

2.5. При передаче персональных данных клиента управляющий, бухгалтер, воспитатели, 

психологи, специалисты по работе с детьми, младший обслуживающий персонал (при наличии 

такового) обязаны: 

- предупредить лиц, получающих данную информацию, о том, что эти данные могут быть 

использованы лишь в целях, для которых они сообщены, 

- потребовать от этих лиц письменное подтверждение соблюдения этого условия. 

2.6. Иные права, обязанности, действия работников, в трудовые обязанности которых входит 

обработка персональных данных клиента, определяются трудовыми договорами и 

должностными инструкциями. 

2.7. Все сведения о передаче персональных данных клиента регистрируются в Журнале учета 

передачи персональных данных  АИТРЛ в целях контроля правомерности использования 

данной информации лицами, ее получившими. 

3. Обязанности работников администрации, имеющих доступ к персональным 

данным клиента, по их хранению и защите. 

3.1. Работники администрации, имеющие доступ к персональным данным клиента, обязаны: 

3.1.1. не сообщать персональные данные  клиента третьей стороне без письменного согласия о 

клиента, кроме случаев, когда в соответствии с федеральными законами такого согласия не 

требуется; 

3.1.2. использовать персональные данные  клиента, полученные только от него лично или с 

письменного согласия клиента; 

3.1.3. обеспечить защиту персональных данных  клиента от их неправомерного использования 

или утраты, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

3.1.4. ознакомить клиента с настоящим Положением и их правами и обязанностями в области 

защиты персональных данных, под роспись; 

3.1.5. соблюдать требование конфиденциальности персональных данных  клиента; 

3.1.6. исключать или исправлять по письменному требованию клиента его недостоверные или 

неполные персональные данные, а также данные, обработанные с нарушением требований 

законодательства; 

3.1.7. ограничивать персональные данные  клиента при передаче уполномоченным работникам 

правоохранительных органов той информацией, которая необходима для выполнения 

указанными  лицами их функций; 

3.1.8. обеспечить  клиенту свободный доступ к персональным данным  его 

несовершеннолетнего ребенка, включая право на получение копий любой записи, содержащей 

его персональные данные; 

3.1.10. предоставить по требованию клиента полную информацию о его персональных данных и 

обработке этих данных. 

3.2. Лица, имеющие доступ к персональным данным  клиента, не вправе: 

3.2.1. получать и обрабатывать персональные данные  клиента о его религиозных и иных 

убеждениях, семейной и личной жизни; 

3.2.2. предоставлять персональные данные  клиента в коммерческих целях. 

3.3. При принятии решений, затрагивающих интересы  клиента, администрации запрещается 

основываться на персональных данных, полученных исключительно в результате их 

автоматизированной обработки или электронного получения. 

4. Права и обязанности  клиента: 
4.1. В целях обеспечения защиты персональных данных, хранящихся у администрации,  клиент 

имеют право на: 

4.1.1. требование об исключении или исправлении неверных или неполных персональных 

данных, а также данных, обработанных с нарушением требований законодательства. При отказе 

администрации исключить или исправить персональные данные  клиент имеет право заявить в 

письменной форме администрации о своем несогласии с соответствующим обоснованием 



такого несогласия. Персональные данные оценочного характера клиент имеет право дополнить 

заявлением, выражающим его собственную точку зрения; 

4.1.2. требование об извещении администрацией всех лиц, которым ранее были сообщены 

неверные или неполные персональные данные  клиента, обо всех произведенных в них 

исключениях, исправлениях или дополнениях; 

4.1.3. обжалование в суд любых неправомерных действий или бездействия администрации при 

обработке и защите персональных данных  клиента; 

4.1.4. возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке. 

4.2. Клиент обязан сообщать администрации сведения, которые могут повлиять на 

принимаемые администрацией решения в отношении  его несовершеннолетнего ребенка. 

5. Хранение персональных данных  клиента 
Должны храниться в закрытом помещении на бумажных носителях и на электронных носителях 

с ограниченным доступом документы: 

- поступившие от клиента; 

- сведения о клиенте, поступившие от третьих лиц с письменного согласия клиента; 

- иная информация, которая касается отношений пребывания несовершеннолетнего ребенка 

клиента в  АИТРЛ. 

6. Ответственность администрации и ее сотрудников 
6.1. Защита прав  клиента, установленных законодательством Российской Федерации и 

настоящим Положением, осуществляется судом в целях пресечения неправомерного 

использования персональных данных  клиента, восстановления нарушенных прав и возмещения 

причиненного ущерба, в том числе морального вреда. 

6.2. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и защиту 

персональных данных  клиента, привлекаются к дисциплинарной и материальной 

ответственности, а также привлекаются к гражданско-правовой, административной и уголовной 

ответственности в порядке, установленном федеральными законами. 

  

 

___________ (должность)  __________ (подпись)     ______________ (Фамилия, инициалы) 

С положением ознакомлены:                                       

1. _________ (должность)  __________ (подпись)     __________ (Фамилия, инициалы) 

2. _________ (должность)  __________ (подпись)     __________ (Фамилия, инициалы) 

3. _________ (должность)  __________ (подпись)     __________ (Фамилия, инициалы) 

4. _________ (должность)  __________ (подпись)     __________ (Фамилия, инициалы) 

5. _________ (должность)  __________ (подпись)     __________ (Фамилия, инициалы) 
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